LISTE DE VERIFICATION

Calcul de I'empreinte
carbone

1. Constituer un comité responsable du calcul et du suivi des émissions
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Nommer une personne qui sera responsable de coordonner la démarche et la compilation des
données

Nommer une personne responsable de prendre les décisions et de communiquer les résultats a la
direction

Identifier des membres du personnel visés par la démarche qui pourraient s'impliquer dans le
comité

Au besoin, faire appel a un-e consultant-e spécialisé-e
Définir les objectifs de la démarche de calcul de I'empreinte carbone

S'assurer que le comité inclut des membres ayant un pouvoir décisionnel et d'influence
stratégique

2. Définir la méthodologie et les parametres du calcul
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Choisir une méthodologie reconnue (ex.: Protocole des GES)
Déterminer si le calcul sera validé par un-e professionnel-le (optionnel)
Déterminer la période de référence (année calendaire ou financiere)

Délimiter le périmétre organisationnel et les champs d'application couverts (au minimum,
champs1et 2)

Evaluer la pertinence de mesurer les émissions du champ d'application 3 et, le cas échéant,
identifier les sources d'émissions de champ d'application 3 les plus appropriées pour I'entreprise

Choisir une des méthodes de calcul recommandées pour le champ d'application 3:

+ Méthode basée sur les dépenses
+ Méthode basée sur l'activité

» Méthode spécifique au tiers

+ Méthode hybride



3. Collecter les données pour 'année de référence

] Identifier toutes les sources d'émissions de GES pour chaque champ d'application
[] Construire une base de données comprenant:

e Les sources d'émissions
e Les unités de mesure des données brutes
» Les facteurs d'émission applicables

Collecter les données brutes auprés des personnes et des services concernés
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Multiplier les données brutes par leur facteur d'émission pour obtenir les résultats en kg ou t €q.
CO.

[J Conserver des traces des démarches, des méthodes de calcul et des documents de référence

Champ d’application 1 - Emissions directes

Récupérer les factures d'énergie et de carburant

Indiquer les différentes formes de consommation énergétique de I'entreprise (ex.: gaz naturel,
mazout, diesel, essence)

Calculer les émissions en utilisant les facteurs d'émission appropriés
Tenir compte des émissions fugitives, le cas échéant
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Champ d’application 2 — Emissions indirectes liées a I’énergie

[0 Consulter les factures d'électricité pour connaitre le nombre de MWh consommés

] Multiplier les MWh consommés par le taux d'émission de GES associé a I'électricité d'Hydro-
Québec

Champ d’application 3 — Autres émissions indirectes

[] Déterminer quelles sources d'émissions inclure dans I'évaluation initiale
[] Rassembler les données disponibles sur:

Les biens, matiéres premiéres et/ou services achetés

Le transport et la distribution (en amont et en aval)

Les déchets de production

Les voyages d'affaires

Les déplacements entre le domicile et le lieu de travail

La location d'actifs

L'hébergement informatique et les infrastructures numériques
Les investissements et franchises (si applicable)



4. VVérifier et auditer 'exactitude des calculs (optionnel)
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Vérifier 'exactitude des calculs faits a I'interne

Faire auditer la démarche par une firme spécialisée afin d'obtenir une assurance limitée ou
illimitée, selon les objectifs des parties prenantes (optionnel)

5. Fixer des cibles de réduction et définir un plan d’action
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Analyser les résultats de I'année de référence

Documenter dans un plan d'action les zones ou des réductions sont possibles

Prioriser les actions en fonction de leur faisabilité et de leur impact

Définir des cibles annuelles de réduction des émissions en lien avec les objectifs a long terme
S'inspirer des cibles gouvernementales et des feuilles de route existantes (optionnel)

Elaborer un plan d'action détaillé, comprenant des échéanciers et des indicateurs de suivi

6. Divulguer les résultats et en assurer le suivi

Informer les parties prenantes internes et externes des résultats de la démarche par des
communications adaptées (rapport ESG, site Web, réseaux sociaux, etc.)

Présenter les résultats a la direction pour qu’elle intégre cette variable dans ses décisions
stratégiques

Promouvoir la transparence en rendant publics les objectifs déterminés et les progrés réalisés

7. Reconduire I'exercice sur une base annuelle
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Répéter I'exercice de calcul des émissions de GES au moins une fois par année
Améliorer progressivement la qualité des données collectées
Ajuster le plan d'action en fonction des résultats et des nouvelles données

Créer un systeme de gestion des données ou intégrer les informations au systéme de gestion des
données déja en place, pour un suivi plus efficace (optionnel)

Définir un prix interne du carbone pour inciter a réduire les émissions (optionnel)
Compenser les émissions résiduelles par des crédits carbone de qualité (optionnel)



